
스포츠 지원포털(PC)
경기인 수기등록 신청 매뉴얼



제 · 개정 이력

날짜 버전 작성자 승인자 내용

2022-03-08 0.9 임명섭 - 신규작성

※ 작성방법
각 산출물의 파일 버전은 최초작성 0.5, PL승인 0.7, 품질승인 0.8, PM승인 0.9, 고객승인 1.0으로 하고 승인 후 변경이 있을 경우, 정수자리를 1씩 증가시켜 관리한다.
* 변경 사유 : 최초작성/내용수정/내용추가/내용삭제로 구분하여 기입
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선수 수기등록 신청
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Domain : 매뉴얼

Code :

Description

스포츠지원포털 화면ID : SC_SSP_1001_01

- 경기인 수기등록신청 기능은 경기인 규
정에 따라 “회원가입(본인인증)이 불가
능한 선수”에 한해 수기로 신청서를 작
성하여 종목단체에서 등록을 대행할 수
있다.

- 접속방법
: 스포츠지원포털에 접속
: 이용안내 > 경기인등록/증명서발급/대
회경기영상안내 메뉴 클릭

- 조회된 페이지에서 우선 신청서 다운로
드 링크를 클릭하여 신청서를 작성
: 개인정보수집.이용 및 제3자제공에 대
한 약관동의내용 작성
: 수기등록 사유서 작성
: 선수등록신청서 작성

- 작성한 신청서는 신청하려고 하는 종목
의 시도종목단체에 접수
: 접수 방법은 유선상으로 문의
: 만약 시도종목단체가 없을 경우에는 회
원종목단체로 접수

- 종목단체에서 신청서를 접수하면 관리시
스템에서 수기로 신청서 내용을 등록
: 등록이 완료되면 신청자에게 SMS를
통해 접수완료 문자가 발송됨
: 접수완료 문자를 수신한 다음 접수내역
을 확인하고 온라인 상에서 교육을 수료

- 신청서 작성 시 본인명의 휴대폰이 없는
경우에는 연락이 가능한 휴대폰번호를
반드시 입력해야 함
: 입력한 휴대폰번호로 진행상황을 문자
메시지로 통보하므로 반드시 입력

선수 수기등록 신청
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- 선수 수기등록신청 접수내역 확인을 위
해 “수기등록여부 조회“ 버튼을 클릭

- 등록신청접수내역 확인을 위해 정보를
입력

- 입력하는 정보는 신청서 작성 시 입력한
내용과 정확하게 일치하도록 입력

- 입력정보
: 신청한 종목
: 신청자 이름(한글)
: 생년월일(YYYYMMDD / 8자리입력)
: 성별 선택
: 신청서에 기입한 휴대폰 번호 입력

- 정보를 모두 입력한 후 “등록신청접수확
인” 버튼을 클릭하여 접수여부 확인

선수 수기등록 신청
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- 좌측 화면은 입력한 정보와 일치하는 등
록신청접수내역이 없는 경우 표시

- 등록신청 접수내역이 표시되지 않은 경
우
: 제출한 서류를 아직 종목단체에서 등록
하지 않은 경우
: 신청서에 기입한 정보와 화면에서 입력
한 정보가 다를 경우

- 신청서 제출 후 접수내역이 확인되지 않
을 경우에는 시도종목단체(없을 경우 회
원종목단체)에 문의

선수 수기등록 신청
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- 제출한 신청서가 정상적으로 접수되어
시스템에 입력된 경우 좌측과 같이 등록
신청 접수내역이 표시

- 신청이 접수되었으면 하단의 스포츠인권
교육과 도핑방지교육을 수료해야 승인이
진행됨

- 스포츠인권교육 수료
: “교육수료하기” 버튼을 클릭하여 스포
츠인권교육 사이트를 실행하여 교육을
수료

- 도핑방지교육 수료
: “교육수료하기” 버튼을 클릭하여 도핑
방지교육 사이트를 실행하여 교육을 수
료

- 교육을 수료한 경우 개별 교육의 “새로
고침“ 버튼을 클릭하여 교육 수료 여부
를 조회

선수 수기등록 신청
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- 교육을 모두 수료한 경우 좌측 그림과 같
이 교육 수료일이 표시됨

- 반드시 교육을 수료해야 접수된 신청 건
에 대해 승인이 진행됨

선수 수기등록 신청


